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Modulo Visualizador

El Mddulo Visualizador fue creado con el objetivo de proporcionar al usuario las facilidades
de un sistema flexible y adaptable a sus necesidades. Esta innovadora herramienta de
visualizacion, se convierte en el nuevo nexo entre los usuarios y la informacion de gestion,
y brinda beneficios concretos para nuestros clientes.

>>Indice

Generalidades del modulo Visualizador

Mediante el Moédulo Visualizador usted podra generar reportes de distintos tipos vy
formatos de acuerdo a la informacion de gestion y estadistica que usted requiera de las
operaciones efectuadas en cada modulo de América.

Asimismo, usted tendra a su disposicidon varias alternativas de salida de reportes: por
pantalla, por archivos (Excel, Word, Pdf, Txt) y, por Grilla. En esta ultima modalidad
permite gran manipulacidon de los datos, ya sea para realizar agrupaciones, ordenaciones,
y/u operaciones de sumatoria, promedio, maximos y minimos, como asi también su
disposicidon en la planilla de salida (que podra ser luego exportada a Excel).

>>Indice
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Ingreso al modulo

Para ingresar al Mddulo realice doble “"CLICK” en el icono “Visualizador” “ en la carpeta
contenedora de Sistema América.

Se mostrara la siguiente pantalla:

Conectarse [ = (3]
Y

Servidor | Mombre Servidor l:J

- . N
& Msuaro  MNombrelsuaro

Clave

R

. - . s n ” -
« Esta misma pantalla se despliega al clickear el botén "conectar” ¥\ de la Toolbar.

Ingrese su nombre de usuario y la respectiva contrasefia. Presione a continuacion el

botén'? . Si los datos son correctos podra seleccionar el nombre de la empresa sobre la
que va a trabajar.

>>Indice
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Toolbar

La Toolbar se encuentra en la parte superior de la pantalla y contiene funcionalidades de
indole general y otras propias para el manejo de listados. Entre las primeras se encuentran
los botones de “Conexién”, “Menu”, “Salir”, “Ventanas” y, “Acerca de”. Los botones de
listados son “Limpiar”, “Consultar”, “Guardar”, y “Visualizar”. Estos botones se
habilitan solamente cuando se abre una pantalla de listado.

Visualzador (Funciones de administracién) - Mayor =
< m——
m v ‘ -\ H QI@ N/ '\l! '}.-\nwric.n

| Botones de funcionalidad
" general

\ 4

Botones de
funcionalidad para
listados

\ 4

Botones de funcionalidad general

A ]

i I Conexion: Permite conectarse o desconectarse del servidor.

E’ Menu: Muestra / Oculta el menu de Eleccion de listados.

7. Salir: Cierra la ventana activa / Cierra el modulo Visualizador.

- Ventanas: Permite cambiar de ventana.

i Acerca de...: Muestra informacion de version.

>>Indice

Botones de funcionalidad para listados

—. Limpiar: Limpia la pantalla del listado activo.

..M Consultar: Consulta configuraciones de parametros guardados para el listado activo.

ﬂ Guardar: Guarda la configuracion de parametros del listado activo.

@ Visualizar: Permite escoger el formato de salida del listado (Grilla, Pantalla, Impresora
y Archivo).

>>Indice
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Barra lateral de Menu

La Barra lateral de Menu tiene como funcionalidad la eleccion de listados. Consta de dos
paneles:

1) Eleccion de Modulo: Este panel es fijo y contiene botones correspondientes a cada

moddulo. Cada botdn despliega en el panel de Eleccién de Listado los reportes del
modulo correspondiente.

@’ Listados para el Médulo Compras

Listados para el Médulo Contabilidad

A4
(f;"? Listados para el M6dulo Cuentas Corrientes
% Listados para el Mddulo Existencias

~— Listados para el Mddulo Proveedores

Listados para el Médulo Tesoreria

Listados para el Mddulo Ventas
>>Indice

2) Eleccion de Listado: Este panel muestra los listados de cada Mddulo.

Mediante el boton "menud” 5 de la Toolbar se puede Ocultar (o mostrar) el panel.
Asimismo, cada uno de los botones del panel de Eleccion de Mddulo mostrara
nuevamente el panel de Eleccién de Listado si éste se encuentra oculto. Mediante el
botén | tend | se puede restablecer la lista mostrando, para la eleccién,
todos los médulos.
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Oculta / Muestra Menu de
Eleccion de Listado

v

Restablece el Menu de Eleccion
de Listado

A
- Compras
- Contabilidad

- Cuentas corientes
- Exigtenciaz

- Produccion

- Proveedores

- Tezoreria

Swentas

el BRI &

» Menu de Eleccion de Listado

Mena de Eleccion de Modulo

v
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Listados

Seleccion de listado

Para seleccionar un listado debe desplegar el nombre del moédulo (o seleccionando el botdn
correspondiente) dentro del panel de Eleccién de Listado. Luego seleccione el listado que
desea y se abrird en el area principal de la pantalla el formulario correspondiente.

>>Indice

Caracteristicas generales

Las pantallas de formularios que se muestran luego de la eleccidén de un listado sirven para
indicar las opciones de filtrado de datos para la informacién de salida resultante.

En determinados listados, la pantalla de formulario posee un encabezado con botones para
realizar determinadas acciones. En la mayoria de los casos, los botones son utilizados para
realizar agrupaciones que pueden ser de tres tipos:

h Agrupaciones de productos
h Agrupaciones de proveedor
h Agrupaciones de Clientes

Cada una de los tipos de agrupaciones mencionadas tiene como finalidad determinar un
conjunto de acuerdo a determinadas caracteristicas propias de cada tipo.

Ademas de los botones en el encabezado, en el cuerpo de cada formulario donde se eligen
las opciones de salida de acuerdo a la eleccion de determinados parametros, se localizan
otros tipos de botones:

|;| Boton de Actualizacion de Datos: este botdn se encuentra ubicado a la derecha de
cada menu de eleccidon desplegable y su funcidn es realizar un "Refresh” de la base de
datos. De esta manera desplegard todos los datos incluyendo los que pudieron ser
cargados durante la eleccién (por ejemplo la carga de un nuevo producto).

\;| Boton de bisqueda y seleccion: Si bien su funcionalidad principal es la busqueda de
los registros disponibles para el campo en cuestién, este botdn no siempre presenta la
misma accion en los formularios donde se encuentre, ya que en algunos casos no realiza
busquedas de acuerdo a parametros sino que muestra todos los datos posibles. Pero si
cumple basicamente con la opcidn de seleccion, que en algunos casos puede ser multiple.

>>Indice
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Opciones de listado

Los botones de opciones se encuentran en la Toolbar y se activan Unicamente cuando se

selecciona un listado.
=
.

Botones de funcionalidad para listados

Boton Limpiar

s

Su funcidén es inicializar el formulario “limpiando” los datos elegidos del listado activo.
>>Indice

\ Boton Consultar

Mediante este botdn se puede consultar las configuraciones de parametros guardados para
el listado activo. En la pantalla se mostraran los seteos de la configuracion elegida. Para
cargar dicha configuracidon debera realizar doble clic sobre el nombre de la misma.

Podra establecer alguna configuracion por defecto presionando en el botdén “guardar”ﬂ
de la pantalla de consulta. La configuracion que ha sido guardada por defecto se indicara
con el check marcado a su izquierda.

Corfiguraciones

Default | Descripcidn ) .
-l Mayor - Cuentas CAJA (Mes actual) » Configuracion por defecto
[l Mayor - Cuentas CAJA

(Afio actual)

Si desea eliminar alguna configuracion, deberd seleccionarla (clic sobre su nombre) vy
posteriormente presionar el botén “eliminar” i de la pantalla de consulta.

>>Indice
H Boton Guardar
La finalidad de este botdn es guardar una configuracidén para los parametros seleccionados
en el formulario activo. Su utilizacién ayuda a agilizar los procesos cuando se necesita de

listados en forma frecuente que contengan los mismos parametros. De esta manera, solo
se precisara consultar la configuracién guardada.

Los pasos para guardar la configuracidn son basicamente los siguientes:

1
1) Una vez establecidos los pardmetros en el formulario presionar el botén “guardar” ¢
ubicado en la Toolbar.

2) En la pantalla de Guardar debera escoger un nombre para la configuracion.
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3) Opcionalmente podra determinar un rango de fechas (por defecto quedaran las
determinadas en el formulario como “Valor absoluto establecido”).
Utilizando esta opcion podra establecer un periodo de tiempo en forma genérica. Las
modalidades son basicamente dos:

a) Seleccion de rango desde - hasta: se puede establecer genéricamente el
rango de fechas a partir de los menus desplegables de “Fecha desde” y “Fecha
hasta” (por ej. Primer dia del afio actual a Ultimo dia de mes anterior).

b) Seleccion de periodo: presionando en el botdn que se encuentra a la derecha
del menu desplegable de “Fecha desde” se podra elegir un periodo de tiempo
definido (por ej. Trimestre actual)

Rangos de Fecha desde —
Fecha hasta

n

Rango de fechas:
1/27/2008 ’Primerdia del semestre actual v] [j » Boton de periodo
4/27/2008 "\-"alor absoluta establecido v] Semana actual
Mes actual
Moneda: .
Trimestre actual
Altemativa Base (@ Origen Ctra Semestre actual
el Afio actual
= ) == Semana antericr
2) Mo Si
Mes anterior
Mostrar saldos: Trimestre anterior
Ajustados Convertidos (@ Histdricos Semestre anterior
Afc anterior
Opriones varas:

L
4) Por ultimo, presione el botdn “guardar”ﬂ ubicado en ésta pantalla. Inmediatamente
se le preguntard si desea guardar como configuracion por defecto, pudiendo
establecerla de esta manera si asi lo pretende.

>>Indice

@ Botdon Visualizar

Permite escoger el formato de salida del listado, los cuales pueden ser:

e por Grilla,
e por Pantalla,
e por Impresoray,

e por Archivo.

Las funcionalidades del botdon Visualizar seran explicadas con mas detalle en el apartado
siguiente “Opciones de visualizacion”.

>>Indice
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Opciones de visualizacion

Luego de definir los parametros del formulario del listado elegido debera elegir algun tipo
de salida. Mediante el botén “visualizar” Q_ se puede seleccionar el formato de destino.
Elija el tipo de destino del reporte y posteriormente presione el boton “Confirmar” @,

Destine del reporte =] = =]
Destino
@ Giila
@ Partalla
@ Impresora
™) Archivo
>>Indice

Destinos de visualizacion

Grilla

La informacién se muestra en forma de planilla (filas y columnas). Este formato permite
una gran manipulacién en cuanto a la disposicién de los datos, ya que puede mover y
ordenar columnas, agrupar, y realizar funciones de agregacién (Suma, promedio, maximo,
minimo, entre otras). Debido a la gran cantidad de utilidades y opciones para este tipo de
salida, se explicard con mas detalle en el apartado "Grilla”.

€ 15 &9
e
Chha -
S e 3
e
LW,
Daten, A Colw Sumacasdes
mbye xl ¥
P &
Ay ranim Ao R
» 2 -
=l =
IFMIMI RWEDCAT) M PTG T A MSIt 1IN I mTeen
¢ Lo On §
.
>>Indice

Av. de Mayo 651 3er. Piso | CL084AAB | Bs As-Argentina | (54 11) 4343-9000 | www.softwareamerica.com.ar 12



Ameérica

Pantalla

Este tipo de salida presenta la informacidon en formato de reporte estilizado mediante la
tecnologia integrada de Crystal Reports 2008. De esta manera podra obtener los informes
con estilo profesional listos para imprimir.

ARGENTINAS.A. Facha: O
Pagina ;1
BALANCEDE SUMAS Y SALDOS
Efard da Cuda: &1 bk &1 Facha  Dad : Q10 e [N
Patata  Dwds: 1 [ Sada:
Facha: o
< - s arad ARGENTINAS.A. i
Andndnd Eqnan Pk i Reésurmiert dée Cuenta Carriente
D000 00 3 an Dot 7
00 Fands Py Tescrarts iz . .
0 el Fonda o Depiebo . Facha e Dot it [
G000 ket 3 Cupaba 2] Prouadaiar]  Duids : Tuda bk :
L B P 03, Oa 4 Manada: [N
LG Bra Faragents 0o, Q. § -1nis Facha: F. per Antidpa : @
e GG B atagents O, O, USh e
e R Gl T, Ta. d Fa
e B B Francha O Cha. - i 1o Facha  F. Raqglct Campraanta Imparta Salda
nu, T
ARGENTIMAS.A. cacha: e Saldaloida; 200
agina: '
PLANTA: OL PEAN SadaFinad : 4,99
Cantral dePraduccidn Saldadnidal : 9,00
“acha ERTEg e R SadaFinad : a8
aluctn N Tadw SN aa
aaldadnidal 3
Lmmatila: ot
-1 Sadaring ; 2,99
e St Fachn gk Cupi T . ™
[Fammtin: _rimas gl Campm |
Bradugty: 9LI-7I5-43d TENTHARWER 715 © WER
o - e T e REEFCOh qu R o oo £
Tl pradudtat 33,00 9ad 001 saiaa
Bradugty: 9LI-7d9-4La WHITEROMAD 724 © A2
o - iy T e REEFCOh qu s oo o Bt
o praducta: Iaza0 900 001 Jazaa
Brafucta: 411730430 WLITERAARD 744 ¢ MEG
- i PGy RETROCH au L [T T &y
p =2 +
W S T R e & -

En el encabezado de la pantalla de salida del reporte, se encuentra una barra de
herramientas que brindan distintas funcionalidades a saber:

P Exportar: permite guardar el reporte en los siguientes formatos:
W Crystal Reports (.rpt)
m/'bu Adobe Acrobat (.pdf)
=] Microsoft Excel (.xls)
@ Microsoft Excel [Data Only] (.xls)
Microsoft Word (.doc)
Formato de texto enriquecido (.rtf)

A= - - . . . . . . .
= Imprimir: Realiza una copia impresa del reporte. En primera instancia se abrira la
pantalla de opciones de impresion (seleccion de impresora, propiedades de la impresion,
cantidad de copias, impresién por pagina/s o rango de paginas, entre otras opciones).
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= P
‘= Arbol de contenido: Esta opcidon muestra/oculta un panel lateral izquierdo donde se
puede desplegar un arbol de contenido del reporte.

P Desplazamientos por hojas: Mediante estos botones podrd avanzar o
retroceder por las hojas del reporte. También adelantar a la ultima hoja o retornar al
comienzo del reporte.

=l Ir a pagina: Permite seleccionar una pagina determinada y avanzar directamente a la
misma. Para ello se debera ingresar el nUmero de pagina en la siguiente pantalla:

Go to Page =2 ]

Please specify the page number:

52 K

# Buscar: realiza una busqueda en el reporte del /los campo/s que contengan el texto
(letras, simbolos y/o numeros) ingresados en la siguiente pantalla de busqueda:

Find Text [==]
Find what:

thi ~ Zoom: mediante esta opcion podra aumentar o disminuir las dimensiones en pantalla
del reporte. Como posibilidades podra elegir: expandir hasta el ancho de pantalla, ver la
hoja completa, o de acuerdo a varios porcentajes de dimensién (25%, 50%, 75%, 100%,
200%, etc.)

>>Indice

Impresora

Seleccionando esta opcion de destino, se efectuara automaticamente una copia impresa del
reporte. En el drea derecha de la pantalla “Destino del reporte”, podrd determinar la
cantidad de copias a imprimir del reporte, como asi también elegir la impresora de salida

tal como muestra la siguiente imagen. Por ultimo presione el botdn “Confirmar” @,

Cantidad de copias: |1 =

Impresora; Impresara ~

>>Indice
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Archivo

Esta opcidn permite guardar el reporte directamente en archivo.

Formato: |PDF v]

Archivo:  C:Zamerica\ComprazhReportes\MombreR eporte. pdf E]

En el drea derecha de la pantalla “Destino del reporte”, deberd seleccionar en primer lugar
el formato de destino, pudiendo ser cualquiera de los siguientes:

W Crystal Reports (.rpt)
m/'h- Adobe Acrobat (.pdf)
=] Microsoft Excel (.xls)
] Microsoft Excel [Data Only] (.xls)
Microsoft Word (.doc)

Formato de texto enriquecido (.rtf)

Una vez seleccionado el formato, deberd determinar la ubicacion de destino del archivo
realizando un clic en el botéon “Explorar” E] Por ultimo presione el boton “Confirmar” 9.

>>Indice
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Grilla

La grilla representa un formato de destino de los reportes que, por sus amplias
funcionalidades y opciones de uso, se convierte en una excelente herramienta para el
analisis de la informacion.

Para utilizar esta herramienta, una vez determinados los parametros del listado, debera
elegir como destino de los reportes la opcion “Grilla” y luego presionar en el botén
“Confirmar” &,

>>Indice

Caracteristicas generales

La Grilla se presenta en pantalla con un estilo de planilla o cuadricula (filas y columnas)
donde se muestran los datos para el listado elegido. Los campos se muestran a nivel de
columnas, incluyendo el nombre respectivo en la cabecera de la grilla. En las filas se
muestran los registros para las parametrizaciones realizadas en el formulario del listado.

[

» Campos del reporte

| |
Dalale
Ciinlitn Imporie Cilui B
T valores i3 Maneda | datvlor :::g:m Banco del valor xmnue fouing i [de " voneia |
i moneda | delvalor | (Moneda e Mm; delvalor | moneda | delvabor
el valar hase) el valor
CHID Ch. az § Diterido. | PES PESOS § Z3200|m4 FROVDE ES A5 BI504505 24[PEs Pezos §
CHID | Ch 3os 3 Dileiido |FES |FEans s | 000|072 SaNTANDER, FiD Il 467 | 24|FEs |Pasas s
CHID Ch 3oz § Diterido. | FES |Fesos s 7E00[ 13 CREDICOOPCODPLIDG, | 750913 | 24|Pes | Pesas
 CHID [Ch 3oz 3 Dileiido |FES |Esoss | 00| me CITIBAHE MLA 1307z | 24| PES =
CHID |Ch 3os$Dioido |FES  |PESDSE | 245535 150 HsaC [ etz | T —» Registros del
CHID Ch oz § Diterido. | PES FESOS § 356056 191 CREDICOOP COOPLTO0 1054082 2a|PEs Pezns §
CHaD [Ch Fos$Dileido |FES  |FESOS§ | AEAT (007 GALICK [ e T reporte
K3 Ch Fa:$ FES FESDS § 7018000|me CITIRANE P& 148411 24|Pes Pesos §
3 [Ch s 3 [FES [FEsO5 % | 1100|368 WUEWD EANCO BISEL | EGEN TGS [Pesos s
h3 Ch 3oz d |FES |FEsos 145,80 265 MACRO 5 A [ AT2RIETZ | HIES |Pasns s
CH3 Ch ¥o: 3 [FEs [FEsos g | 155 00 007 GALICE [ 771730 | ES [Pesns 8
>>Indice

Opciones de Grilla

En la parte superior de la pantalla de Grilla se ubican los botones correspondientes a
opciones de grilla.

S NEH T
Configurar <—| l |—> Reiniciar

Exportar a Excel
>>Indice
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Configuracién de la vista de la grilla

Esta opcién muestra una amplia serie de configuraciones para el manejo de la grilla con el
objetivo de lograr una exposicién de la informacion de modo mas personalizado. A la
pantalla de “Configuracion de la vista de la Grilla” se accede presionando en el botdn

“Configurar” O ubicado en la parte superior de la pantalla de la Grilla.
La pantalla de “Configuracién de la vista de la grilla” cuenta con tres areas primordiales:

- Campos disponibles
- Campos ordenados y/o agrupados
- Campos visibles y/o agregados

Ademas esta pantalla contiene Opciones de configuracion como: Consultar, Guardar, Confirmar y
Salir.

Opciones de
configuracién de

A 4

Grilla
Cenfiguracién de la vista de la grilla o E =

: H @ @ I > Campos

AT S~ | disponibles

Campos disponibles Campos ordenados y/o agrupados

Tipo de solicitud = Campo Orden Agupa Color Subtotales

Codigo de solicitud - Cédigo de solictud H [:]

Numero de solicitud | Provesdor H B [:] B

ftem de solicitud campos
Fecha de ingreso .

Cédigo de proveedor en solicitud = Ol‘denadOS y/O
Proveedor en sclicitud agru pados

Cédigo de proyecto
Proyecto
Cédigo de lugar de entrega

Lugar de entrega
Cédigo de producto

Producto Campos visibles y/o agregados

Cantidad en selicitud

. Agregacion Aundliar Subtotales
Cuenta de solicitud =
Precio unitario _
Unidad de medida -
Cédigo de comprobante - M |v |[ |v|
Mimero de comprobants - Promedio v] -
Fecha p - o, Campos visibles
Mimero de alteracién de comprob: - L
Mimere de linea en comprobante - y/O agregados
Comprobante - d 2] [=]. [=] El
Cantidad + | Fecha de ingre:
Cddigo de Proveedor
Proveedor -
P T b

>>Indice

Opciones de configuracion

Las opciones de configuracion se encuentran en la parte superior de la pantalla
“Configuracién de la vista de la Grilla”. Entre las opciones se encuentran las siguientes:

..M\ Consultar: Consulta configuraciones de vista de grilla guardadas. También desde aqui
se pueden eliminar configuraciones que hayan sido guardadas.
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L
ﬂ Guardar: Guarda la configuracion de vista de grilla. Una vez realizada todas las
configuraciones (eleccion de campos visibles, agrupaciones, funciones de agregacion, etc.)
se puede optar por guardar la configuracion para poder ser utilizada en otra oportunidad.

< Confirmar: Muestra en grilla la configuracion de la vista realizada.

~. Salir: Abandona la pantalla de “Configuracion de la vista de la grilla”.

>>Indice

Campos disponibles

Aqui se muestran todos los campos correspondientes al listado. De acuerdo al color se
puede determinar los campos que se encuentren visibles en la grilla y también aquellos que
se encuentran ordenados y/o agrupados.

Campos disponibles

[Azul] Campo ordenado y/o agregado
[Rojo] Campo visible en grilla
[Negro] Campo no visible en grilla

Tipo de solicitud

Codigo de =solicitud
Mamero de solicitud

vV vVvyy

e Agregar campos a la grilla: Para realizar esta accién debera realizar doble-clic sobre
el campo disponible NO visible (campos en color negro). Una vez agregado se
anexara al area de “campos visibles y/o agregados” (ademas de cambiar a color
rojo). Otra variante es arrastrar directamente el campo no visible hacia el area
correspondiente.

>>Indice

Campos ordenados y/o agrupados
Los campos ubicados en esta area seran también campos visibles en grilla.

e Agregar/quitar campos en esta drea: si desea que un campo ordene sus valores y/o
realice funciones de agrupacion debera arrastrarlo desde el area de “Campos
disponibles” o desde el area de “Campos visibles y/o agregados” (si alli se
encontrara). Una vez ubicado en el area de “Campos ordenados y/o agrupados” el
nombre del campo dentro del drea “Campos disponibles” se visualizara de color azul.
Para quitar un campo debera presionar el botén “Quitar” = [Flecha verde] ubicado a
la izquierda del campo ordenado y/o agrupado. Otra forma de realizar esta accidn
es arrastrando el campo hasta el area de “Campos disponibles”. El campo se
mostrara en esta Ultima area con color negro.

Campo Orden Agrupa Color Subtotales
+ | Proveedor en solicitud [.Asu:endente "'] O D [

» Botdon para quitar campo visible en grilla
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e Eleccién de registros para el campo: Haciendo doble-clic sobre el nombre del campo,
se mostrard la pantalla de “seleccién” donde podra determinar los registros a ser
mostrados en grilla (por defecto estan seleccionados todos). Asimismo, haciendo clic
en los botones correspondientes de la pantalla “seleccidon”, podra “deseleccionar

todos” & 0 “seleccionar todos” & nuevamente. Una vez establecida la seleccidon

debera presionar el botén “Confirmar” 3

Campos reenadas v/ agnpadss I Seleccian: Tipo de solicitud =N R
S oiesond | e
o echn Aace Valor

Req. Importado de Mat. Primas
Req. Importado Prod. Teminado
[F1| Req. Local de Mat. Primas

Reqg. Local Prod. Teminado

Req. Varios

e Orden: En primera instancia, para el campo incluido se ordenaran sus registros de
forma ascendente (valor por defecto) o descendente, pudiendo elegir cualquiera de
las dos alternativas.

Campo Orden Agrupa Color Subtotales
+ | Proveedor en solicitud Ascendente - ] D ]

Ascenderte

e Agrupacidn: Opcionalmente se podra determinar si el campo cumplird una funcién de
agrupacion, por la cual se asocian los registros de la grilla de acuerdo a los valores
comunes del campo en cuestidn. Por ejemplo, si se desea listar las facturaciones
pendientes agrupadas por proveedor, se incluird en esta area el campo proveedor y
se marcara el check en “Agrupa”.

Campo Orden | Agrupa Color Subtotales
+ | Proveedor Ascendente - [:]

- Opcion para campos del tipo fecha: Cuando existan agrupaciones para
campos del tipo fecha se pueden segmentar la agrupacion de acuerdo a
determinados periodos. Realizando un clic en el botdn que se encuentra a la
derecha del check “Agrupa” accederd a la pantalla “fecha” donde podra
determinar si los registros del campo en cuestién se mostraran agrupados.
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Las opciones disponibles son realizar la agrupacion “por dia” o a través de
“agregado” donde pueden establecer agrupaciones y sub-agrupaciones por
periodos: semestre, cuatrimestre, trimestre, bimestre y mes.

Color: Esta opcidn sirve para seleccionar un color para la agrupacion.

| Fech =
e o : 1 o] & el
+ | Tipo de salicitud Ascendente 0 @ @
+= |Fecha Ascendents =
& Pordia
@ Agregade
Ao
Mes I

Para

modificar el color de la agrupacion debe presionar el botén de “Selecciéon de
Color” y se mostrara una pantalla con la paleta de colores disponibles. Una

vez seleccionado el color deberd presionar el botén “Confirmar” @.

De no

seleccionar colores para la agrupacién, éstos se adoptaran automaticamente.

Campo

Orden

Color

+ | Proveedor

Ascendente -

+ | Comprobarte

Ascenderte A

IHHg

000000
EOOEOO
mEE®EOO

=E=
9 ®.

" | Colores

0
0
0

EEEEOO0
() () () ) ) () (]
wmwOE

Subtotales: Muestra los subtotales para cada funcién de agregacién definida

para los campos numéricos.

campo cumple con la funcién de agrupacion.
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Campo Orden Agrupa Color Sut I
+ | Proveedor Ascendente - :
+ | Comprobarte Ascendente -
— — ——
Precio Cadigo de
Proveedor 4 | Comprobante 4 | Producto Cantidad e mongda
ARCCPY LAND 18.65
QOC Importacion Mat. Primas 12.84
CARB.HANDIFILM X 50 7.14 |EUR
DISC CARB.1022G 1853 |[EUR
OC Importacion Prod. Ter... 2156
CARB.ULTRA CORP.5/10 36.96 |EUR
CARB.ULTRA CORP 5/50 5.72 |EUR
CARB.HAND.CORP S/50 6.60 | EUR
CARB.HAND.CORP 5/10 36.96 |EUR
TTron S.A 40.67
Ingreso a Stock c/0Cen § 4067
DVD-R &e-4.7 GB/BX50 10.00 4582 | PES
CD-R T TRON,/700 MB £.00 3553 | PES
QC Importacion Prod. Ter... 16.00 4067
CO-R TTRON/700 MB 5.00 35.53 | PES
DVD-R &-4.7 GB/BX50 10, 45.82 | PES
>>Indice

Esta opcion estara habilitada por defecto si el
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Campos visibles y/o0 agregados
En esta drea se encuentran los campos que seran visibles en la grilla.

Disposicién de los campos en grilla: La disposicién en grilla de los campos estara
dada por el orden en que se encuentren listados en esta area. Es decir, el primer
campo de la lista se mostrara en la primera columna de la grilla y asi sucesivamente.
Se puede modificar la disposicidon arrastrando el campo a la posicion deseada
(también se puede realizar esta accién directamente desde la grilla, arrastrando el
encabezado de la columna hasta la posicidon pretendida).

Quitar campos visibles: para no mostrar un campo determinado en la grilla debera
presionar el boton “Quitar” = [Flecha verde] ubicado a la izquierda del campo
visible. Otra forma de realizar esta accidén es arrastrando el campo hasta el area de
“Campos disponibles”. El campo se mostrara en esta Ultima area con color negro.

Opciones de campos: sélo con los campos de tipo numérico se podran realizar las
siguientes acciones:

- Decimales: a la derecha del nombre del campo numérico se podra determinar
la cantidad de posiciones decimales. Para modificar el valor debera realizar un
clic sobre el mismo y se desplegara un listado con las diversas posiciones
decimales para elegir.

Decimales

_
[<]
mmqmm#wlﬁo

- Agregacion: Existen cinco funciones de agregacidon: Suma, Promedio,
Promedio Ponderado, Maximo y Minimo. Al final de la grilla, en la columna
correspondiente al campo designado, se mostrara el resultado para el tipo de
operacién seleccionada.

Campos visibles y/o agregados

Campo Agregacion Aumiliar Subtotales
= |C en solicitud [ v] v |

- :
+ | Precio unitario [2] — 8
+ | Fecha Suma
S| [SERHISE 2] PromedioPonderado O
* Cd e Proveedor Maxima
= | Proveadar Minima

UG

Gore Cantidad - i
EETrEdE Producto en FIEED Fec

producto unitario

solicitud

0-060-351 FAB./EST. ROTAN2
5 /EST. ROTA12
AB./EST. ROT/12
FAB./EST. ROTA12 1730 0.69 | 03/
3572 i

oo ool oo | oo
=A==
=
— | e |
1| o2 | o2
e |

|—> Resultado de la funcion de agregacion
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Auxiliar: en el caso que la funcidon de agregacién elegida sea “Promedio
ponderado” deberad elegir un campo auxiliar para realizar el célculo. Los
campos auxiliares disponibles son todos aquellos campos numéricos del listado
(tanto los visibles en grilla como los no visibles).

Campo Agregacion I Avndliar Subtotales
+= | Cantidad en solicitud El[PromedioPondemdo - [Cantidad - ]
+ | Precio unitario 2] - ]

Nimera de solicitud
= | ke de solicitud
:E Cantidad en solicitug O
e Proveedor Precio unitario
Mimeno de comprob)
Nimero de alteracia

[ui
0
g

i
el

)

obante precederte Nimera de linea en

+ | Numero de comprobarte precedente o] - % i d m ]

= | Mo ern de e it de comombarte or || 2 imera de comprol
= - - 2] =4 Nimero de alteracié 0

+ | Cadigo de moneda ftem de comprobart|

Subtotales: en principio, para que esta opcion tenga efecto, deberia existir al
menos algun campo agrupado. Se calculara el subtotal operando con los
valores de los registros que contenga la agrupacidon. Asi, por ejemplo, si se
desea obtener un promedio de cantidades por tipo de comprobante; se
deberia, en primer instancia, ubicar el campo “tipo de comprobante” en el area
de “Campos ordenados y/o agrupados” (con el check en “Agrupa”). Luego
elegir la funcidon de agregacion “Promedio” para el campo “cantidades”. Por
ultimo marcar el check en la opcién “Subtotales”.

Campo Agregacion Auxiliar Subtotales
+ | Cantidad en solicitud E[Pmmedio |" |[ |'

>>Indice

Seleccion de rangos: una vez establecida una funcion de agregacion sobre
algln campo numérico, se podra filtrar los resultados determinando un rango.
Para ello debera hacer doble clic sobre el nombre del campo y luego elegir el
tipo de rango: Desde-Hasta, Desde o, Hasta. Ingrese el valor en la casilla

correspondiente y presione “Confirmar” 9. Importante: para que esta opcién
funcione debe existir algin campo agrupado.

Rangos seleccionados: Cantidad [ & ==

Tipo [eade Hasta

Desde - Hasta . 1000.00 2000.00
—_———

Desde
Hasta
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Una de las opciones que permite la grilla es realizar la exportacion a la aplicacion Microsoft

Excel. Para realizar esta accion deberd presionar el botén “Exportar a Excel” “* ubicado
en la parte superior de la pantalla de la Grilla. Luego se mostrara una pantalla para
seleccionar la ubicacion y elegir el nombre del archivo.

Boton para

realizar
exportacion de
la grilla a Detalls
Microsoft Excel Proveedor + | Comprobante * | Producto Cantidad | Frec0 LR
ARCOPY LAND 1865
OC Importacion Mat. Primas 12.84
CARB.HANDIFILM X 50 7.14 |EUR
DISC CARB.1022G 18.53 |[EUR
QC Importacion Prod. Ter... 21.56
CARB.ULTRA CORP.5/10 36.96 |[EUR
CARB.ULTRA CORP 5/50 572 |EUR
CARB.HAND.CORP 5/50 6.60 |EUR
CARB.HAND.CORP 5/10 36.96 |EUR
TTron SA 4067
Ingreso & Stock c/0Cen § 40.67
DVD-R &-4.7 GB/BX50 10.00 45.82 |PES
CD-R TTRON/700 MB 6.00 3553 | PES
QC Importacion Prod. Ter... 16.00 4067
CD-R TTRON/700 MB 6.00 3553 | PES
DVD-R &4.7 GB/BX50 10.0 45.82 | PES

Una vez terminado el proceso de exportacion se mostrard una pantalla confirmado la
finalizacién del proceso y consultando si se desea abrir el archivo generado.

Médule Visualizador

)

¥ s

| ]

£

La exportacion ha sido completada con éxito.
¢ Desea abrir ahora el archivo generada?

Si la respuesta es afirmativa se abrira a continuacién el archivo generado en la aplicacion

Microsoft Excel.

Se podra ver en la hoja de calculo de esta aplicaciéon la informacion

exportada de la grilla manteniendo el mismo formato (agrupaciones, disposicién de campos
y su orden, encabezados, y colores) tal como muestra la siguiente imagen:
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if‘% (= R Exportacion Excel - Microsoft Excel - o X
- Home  Insert Page layout  Formulas Data Review  View Developer @ - = x
[ 20 - 5|
A B C D E F i
1 Proveedor Comprobante Producto Cantidad Precio unitario Codigo de moneda
2 ARCOPYLAND 14300.00 18.65
3 OC Impartacion Mat. Primas. 2000.00 12.84
4 CARB.HANDIFILM X 50 1000.00 7.14 EUR
5 DISC CARB.1022G 1000.00 18.53 EUR
6 OC Impaortacion Prod. Terminado 12300.00 21.56
7 CARB.ULTRA CORP.S/10 1100.00 36.96 EUR i |
8 CARB.ULTRA CORP 5/50 2500.00 5.72 EUR 1
9 CARB.HAND.CORP 5/50 7500.00 6.60 EUR
10 CARB.HAND.CORP $/10 1200.00 36.96 EUR
11 TTronS.A. 32.00 40.67
12 Ingreso a Stock ¢/OCen $ 16.00 40.67
13 DVD-R 8x-4.7 GB/BX50 10.00 43.82 PES
14 CD-R TTRON/700 MB 6.00 35.53 PES
15 OC Importacion Prod. Terminado 16.00 40.67
16 CD-R TTRON/700 MB 6.00 35.53 PES
17 DVD-R 8x-4.7 GB/BX50 10.00 45.82 PES
|4« » ¥ Sheet1 ,“Sheet? . “Sheet3 ,/¥3 0| i
Ready | [=aom Py —
>>Indice
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Reinicializacion de la grilla
Mediante esta opcidon se restablecera el formato de grilla a la version original. Para realizar
esta accion deberd presionar el botdon “Reiniciar” % Ubicado en la parte superior de la
pantalla de la Grilla.

>>Indice

Funcionalidades en Grilla

A continuacién se describiran una serie de funcionalidades que pueden realizarse sobre Ia
grilla.

Disposicion de campos

Las columnas (campos) pueden ser ordenadas directamente desde esta pantalla. Para
realizar esta accién solo debe elegir la columna que desea mover y, presionando en el
encabezado de la misma, arrastrarla hasta la posicién deseada.

» Seleccionar la
columnay

) e arrastrarla hasta la
Item de Codigo de P
solicitud producio Producto posicion deseada

(. .............

ARB.ULTRACORP.5/10
ONSTOP PENCIL BAR...
CARB.HAND.CORP 5/10
RESAL PLK FLASH ROSA
$RESAL.PLKFLASH NA

I MARC.COL.TWIN

004-410-100

PR IFPU) (VN (R S Y

>>Indice

Longitud de columna

Para modificar el ancho de columna debe ubicar el cursor en el extremo derecho de la
misma (el formato del puntero se modificard) y luego presionar y arrastrar para contraer o
expandir su longitud.

» Seleccionar en el

I extremo de la
( ......... )( Focha C0|umna y
Cf:;ﬁ‘;‘:f de Producto arrastrarla para
SR » <1 ingreso aumentar o

004-410-100 28/04/ CARB.ULTRA CORP.5/10 disminuir el ancho
090-010-210 13 NONSTOP PENCIL BAR...
004-205-100 2 CARE.HAND CORF 510

0 RESAL.PLK FLASH ROSA

0 RESAL PLK FLASH NA

13 MARC.COL.TWIN

>>Indice
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Orden

Presionando sobre el encabezado de la columna se mostraran los registros de acuerdo al
orden de este campo. El orden puede ser Ascendente ° (Flecha hacia arriba) o
Descendente * (flecha hacia abajo), modificandolo al presionar nuevamente en el
encabezado de la columna a ordenar. Para ordenar por mas de un campo debera realizarlo

en “Configuracién de la vista de la grilla” 153

Orden ascendente ¢— Orden descendente ¢+—
Fecha : %1 Unidad - :o+fe Unidad
Precio H Precio 8 o8

F!e Producto T ‘f de ) Producto RarT I de )

ingreso medida medida
SERIG. MARC.432 0.03 |C/Uno Ex. LAP GRAN PRIX/20 73.92 |Ex20
SERIG. MARC.432 0.0 |C/Uno DVD-R 8x-4.7 GB/BX50 45 82 |Cj50
SERIG. MARC.432 0.08 | C/Uno DWD-R Be-4.7 GE/BXED 4582 |50
ETIG. TUBD GOMAS 12| C/Uno G.PRIX ROLLER REP/5 37.68 G0
ETIQ. TUBD GOMAS 0.12 | C/Uno CARB.HAND CORP 5/10 36.96 | Unid.
EST.4KNEGRO 8 |C/Uno CARB.ULTRACORP.5/10 36,36 | Unid.
EST.4K NEGRO 8 |C/Uno CD-R TELTRONM/700 MB- 35,53 |Cj50

>>Indice

Ocultar campo

Si desea quitar algin campo debera apretar el botdn derecho del mouse sobre el
encabezado de la columna a ocultar y luego presionar el botén izquierdo de mouse sobre la
opcion ofrecida.

Cadigo de Z:Chﬂ :’J:dad : Codigo de Nimero

producto ingreso medida | Ocultar Unidad de medida I)u

B00-061-306 03/04/2008 {C/Uno EISCP |
>>Indice

Busqueda en grilla

Si desea realizar una busqueda en la grilla, solo comience a tipear el valor buscado
(incluyendo cualquier tipo de caracter: letras, simbolos y/o nimeros) y automaticamente
se desplegara en la parte inferior de la grilla el cuadro de “Busqueda” mostrando el campo
de ingreso y las opciones de desplazamiento por resultados encontrados. Ademas podra
determinar la busqueda forzando “coincidir solamente en frase completa” marcando el
check correspondiente.

Busqueda de resultados
coincidiendo en frase completa

Busqueda
041-180 E] E] [ Coincidir solamente en frase completa
|
l 1 Ir al resultado siguiente

Campo de ingreso
Ir al resultado anterior

>>Indice
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Contraer / Expandir datos agrupados

Cuando una grilla se muestre con agrupaciones, se puede contraer los datos agrupados
(por defecto se muestra en forma expandida). Para realizar esta accién, debera hacer un
clic sobre la celda perteneciente al tipo de dato agrupado. De esta manera, contraera
todos los registros pertenecientes a la agrupacion.

. . . Codigo de . Precio

Datos expandidos: Tipo de solicitud || Lo producto Cantidad | byario
Clic en el nombre ST e
del dato agrupado +*> |ROLLER BORRABLE FANT | 100-001-570 12000.00 0.7
para contraer ’ GOMAS P/LAPIZ 1000071482 55904 00 0.1
< | DISC CARE.1022G 004-004-565 1000.00 1252
> |CAREHANDIFILM X50 | 004-205-125 1000.00 714
& |EASYPEN VELIMAVEM | 100-001-612 3000.00 311
27 |EASY PEN VIOLET/ROIO | 100-001612 3000.00 an
<> | EASY PEN CELESE/AZUL |100-001610 3000.00 an
. ~|EASYPEN NARA/VELIM [ 100-001611 3000.00 an
Datos contraidos: e e — 55148
Clic en el nombre Req. Local de Mat. Primas 119.19
Req. Local Frod. Teminado 758.84
del dato agrt_lpado e e s
para expandir : 59,40
—

>>Indice

Copiar y pegar contenido de Grilla
Se compone basicamente de tres pasos: Seleccionar, Copiar y, por ultimo, Pegar.

1. Seleccionar: el primer paso es seleccionar los datos a copiar, pudiendo ser toda
la grilla, algunos registros o solo determinados datos.

- Seleccidon de toda la Grilla: para seleccionar la totalidad de la grilla de
forma simple, debe presionar en el extremo superior izquierdo de la misma.

) ; Detalle
Haciendo clic =1
en esta secciéon _ ) » Nimero S Cédigo de
seleccionara Tipo de solicitud - solicitud producto
. solicitud
toda la grilla

Req. Otros Servicios 800-061-806
Req. Otros Servicios B800-061-806
Req. Otros Servicios 800-061-806
Reg. Importado de Mat. Primas 100-001-570

Regq. Importado Prod. Terminado 045-395-140
Req. Importado Prod. Terminado 045-395-130
lHeq. Importade Prod. Teminado 045-395-120

- Seleccidon de registros: para seleccionar uno o varios registros debera
presionar en el extremo izquierdo del registro.

Haciendo clic Req. Otros Servicios 1758 1| 200.081.208
en esta seccion Req. Otros Servicios 1755 1 | 800-061-206
[ |Req. Otros Servicios 1759 1 800-061-806

seleccionara el
registro (fila)

Req. Importado de Mat. Primas 1| 100-001-570
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Si desea seleccionar varios registros continuos, debera presionar en el
extremo derecho del primero y arrastrar hasta el registro deseado. Otra
posibilidad es marcar el primer registro a seleccionar y luego presionar el
ultimo registro deseado junto con la tecla “Mayusculas” (“Shift”).

Seleccién y Req. Otros Servicios 1759 200-051-808

t Req. Ctros Servicios 7 200-061-806
arrastre para Req. Ctros Servicios 800-061-806
marcar registros Req. Impostado de Met. Prmas 100-001-570
continuos. Req. Importade Prod. Terminado 045-395-140

Req. Importado Prod. Terminado 045-395-130
Req. Importado Prod. Teminado 045-355120
En caso de elegir registros en forma alternada, deberd marcarlos
presionando la tecla “Ctrl” en forma conjunta.
Req. Otros Servicios 1755 1|800-061-806
Seleccion | Req. Otros Servicios 1?55' 1|800-061-806
alternada de " | Req. Otros Servicios 1| 300-061-806
registros -—
utilizando tecla Req. Importado Prod. Teminado 4 [H5—395—14|]

Req. Importado Prod. Teminado 3 |045-355-130

“Ctrl”

- Seleccién de celdas determinadas: Para seleccionar una celda, sélo debera
presionar sobre ella y quedara marcada.

Req. Ctros Servicios Fi 1 (200-061-808
Req. Otros Servicios 1 (800-061-808
Haciendo clic Req. Ctros Servicios 1759 1| 800-061-206
sobre la celda Req. Importado de Mat. Primas 467 1100-001-570
quedara _
seleccionada -

En caso de pretender seleccionar un conjunto de celdas continuas podra
hacerlo marcando en una celda y arrastrando hasta la posicion deseada.
También podra realizar esta accién marcando la celda inicial y luego
presionando en la celda final deseada junto con la tecla “Mayusculas”

(“Sshift").
Req. Importado de Mat. Primas 1 | 100-001-570
Req. Importado Prod. Terminado 4
Req. Importado Prod. Teminada 3l
Req. Importado Prod. Terminado yd
Req. Importado Prod. Terminado 1
Seleccion y Req. Importado Frod. Teminado 580 5 | 041-500-050
arrastre para Req. Importado Prod. Teminada 580 4 | 041-500-040
marcar celdas _
continuas h
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Para seleccionar celdas en forma

la tecla “Ctrl” en forma conjunta.

Seleccion
alternada de
celdas
utilizando tecla
“Ctrl”

A

Ameérica

alternada, deberd marcarlas presionando

. Importado de Mat. Primas

467

1 [ 100-001-570

Req. Importado Prod. Terminado

282

L] 045-395-140

Reqg. Importado Prod. Teminado

h82

045-385-130 I

Req. Importado Prod. Terminado

282

Req. Importado Prod. Teminado

582

1|045-395-110

2. Copiar seleccion: para copiar en memoria la seleccién realizada en grilla deberd
presionar las teclas “Ctrl” + “C” (ambas simultaneamente).

Pegar seleccién: una vez determinado el destino presione las en teclas “Ctrl” +

“V” (ambas simultdneamente) o utilizando las opciones de pegado que brinde la
aplicacion de destino.
Los datos serdn transmitidos junto con el encabezado (nombre del campo) de los

mismos.

Ejemplo en Word 4—|

Ejemplo en Excel 4—|

R Boold. - Microsoft Bxcel .= x N R D Document2 - Microsoft Word Table. - B X
Ca) ; a p
Home  Insert  Pagelayout  Formulas Data  Review  View Developer @ - = x Home  Insert Pagelayout  References  Mailings  Review  View  Developer  Design Layout (@
[ 27 - %] (ST {RFRIRFTNRE: (RCTIREL RARIREA KETIRERY FENRITU POt RN i
A 8 c D £ £ [ H 1 I
1 -
) - Numerode ftemde Cédigode Fechade Unidadde  Cédigode =
Tipo de solicitud o . N N
2 solicitud  solicitud  producto  ingreso  medida  comprobante - #
3 Req. Otros Servicios 1759 1800061 03/04/2009 ¢/Uno oc - Tipo desolictug Nimerode  Demde  Cidigode  Fechade Tuidadde  Cidizode
4 Req. Otros Servicios 1759 1 800-061- 03/04/2009 C/Uno IScP solicitud  solicitud  producto  ingreso  medida  comprobante
do de Mat. 467 1 100-001 08/04/2009 C/UI ocIMP i Lo oteme i e >
Z Req. Importada de Mat. -ool- ne | 1739 1 500-061-806 03042009 Clne 15CP
6| Req.Importado Prod. 582 4.045-395-  13/04/2009 Cj12 ocieT s ,
- 467 1 100001570 0842008 ClUme ocnF
7| Req.importado Prod. 582 3045395 13/04/2009 Cj12 ociet 2
3| Req.Importado Prod. 582 2045-395.  13/04/200 Cj12 ocieT - BeaTmpansty 52 4 MI3PR40 13042000 L2 OCIFT
9 | Req.importado Prod. 582 1045-395-  13/04/2009 Cj12 ociet Faq. Importaio . : o oeenms G P
10 Req. Importado Prod. 580 5 041-900- 08/04/2009 Cj6 oCIpT - Prod. Terminado
11| Req Importado Prod. 580 4041900 08/04/2009 Cj6 ocieT < Baalmponsde 5w T 045335120 13042009 G2 octer
12| Req.Importado Prod. 580 3041900 08/04/2009 Cj6 ocieT g S2g Imporizs 0 | mmsenin weaams on P
13 Req. Importado Prod. 580 2041900 08/04/2009 Cj6 ocieT - Eros e
14| Reg. Importado Prod. 580 1041-900- | 08/04/2009 Cj§ ociPT - oni Tommieade 580 041.900.050 081042003 Ci6 OCIET .
15 - ;‘qd[?l’"“d;n 550 4 041900040 08042009 G ocTPT ©
W 4 » v Sheetl ~Sheer2 “Sheetd ¥J i 2
Ready | B3 | Pageilefl | Wordsi140 <  SpanishMexicol | P | |EEEIEE U il
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